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Kantonsschule Ziircher Unterland

Lang- und Kurzgymnasium

Handreichung Kopiergerate

An der der KZU stehen vier identische Kopiergeréate der Marke Triumph-Adler zur
Verfligung. Zwei dieser Gerate stehen im Zimmer 119, eines im Gang vor dem Zimmer 119
und eines im Zimmer 203. Die Gerate im Zimmer 119 sind nur fur die Lehrerinnen und
Lehrer sowie die Mitarbeitenden zugénglich, die beiden anderen Gerate kdnnen auch von
den Schiilerinnen und Schiilern benutzt werden. Die vier Gerate kbnnen zum Kopieren,
zum Drucken und zum Scannen verwendet werden.

Alle KZU-Angehorigen haben einen neuen Schulausweis mit einem integrierten RFID-Chip
erhalten. An allen vier Geraten muss man sich mit diesem Schulausweis authentisieren,
bevor man die Kopierfunktionen verwenden oder Druckauftrage abholen kann. Falls man
den Schulausweis nicht zur Hand hat, kann man sich tber die Bildschirmtastatur mit
Benutzernamen (vorname.nachname.kzu)und Intranet-Passwort anmelden. Um sich mit
dem Schulausweis zu authentisieren halt man ihn nahe an die Stelle mit dem
untenstehenden Symbol (links vom Eingabe-Panel).

Bild 1 — Authentifizierungsstelle

Auf dem Touchscreen des Kopierers erscheint anschliessend untenstehende Anzeige (s.
Bild 2). Rechts oben neben dem «Abmelden»-Knopf erscheint der Name des ange-
meldeten Benutzers. Hat man von einem Computer Druckauftrage geschickt, wird man
durch einen entsprechenden Hinweis dariiber informiert. Uber die Schaltflache «Alle
Drucken» kann man alle anstehenden Dokumente aufs Mal ausdrucken.

Zuunterst findet man drei weitere Schaltflachen

e Druckfreigabe: Individuelle Freigabe der anstehenden Druckauftrage (wenn man
z.B. nur eines der anstehenden Dokumente drucken will)

e Geratefunktionen: Zugriff auf die Kopierfunktionen, Scannen auf Stick (s. Abschnitt
2.2) und Drucken ab Stick.

e Scannen: Einscannen von Vorlagen in die personliche Dateiablage «Balloon»
(s. Abschnitt 2.1)
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5 Anstehende Druckauftraege, Anzahl Seiten 5

Druckfreigabe Geratefunktionen

Bild 2 — Anzeige auf dem Panel nach Authentisierung
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1. Verrechnung der Kopien/Drucke

Die Kopier-/Druckpreise betragen aktuell:
Fr. -.05 pro Seite schwarz/weiss
Fr. -.50 pro farbige Seite

Alle Kopien oder Drucke missen auf eines der folgenden drei Konten verrechnet werden:
e Personliches Konto
e Unterricht
o Klassensatze farbig

Die auf dem personlichen Konto und auf dem Konto «Klassensatze farbig» aufgelaufenen
Kosten werden den Lehrerinnen und Lehrern Ende Semester separat in Rechnung gestellt.

Die auf dem Konto «Klassensatze farbig» aufgelaufenen Kosten missen von der Lehrerin/
dem Lehrer bei den Klassen eingezogen werden. Eine Auflistung dieser Druckauftrage
bekommen die Lehrerinne und Lehrer am Semesterende vom Sekretariat.

Beim Kopieren erscheint der Dialog fiir die Zuordnung des Kopierauftrags automatisch,
nachdem man im Startdialog (Bild 2) die Option «Geratefunktionen» gewahlt hat:

< Zuriick Konto wahlen

Personliches Konto

' - Unterricht

i
Klassensatze farbig

Bild 3 — Kontoauswahl beim Kopieren

Beim Abholen von Druckauftragen ist den einzelnen Dokumenten standardmassig das
Konto «Unterricht» zugeordnet. Fir persénliche Dokumente und farbige Klassensétze
muss das Konto nach einem Klick auf den Rechtspfeil zugeordnet werden:

pr 2
£ Home Druckauftrage in der Warteschlange

Alle auswahlen

Microsoft Word - Osmose .docx

Lebenslauf \I
e Kopie 3 4 09:27 ‘ >

B Spesenabrechung 2018
B | 1 Kopie, 1-seitig, Graustufen, Ad 09:26

v

Microsoft Word - Brief Stefan Huber.docx
1 Kopie, 1-seitig, Graustufen, A4
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Bild 4 — Anzeige auf dem Panel nach Authentisierung




Kantonsschule Zircher Unterland

3/5
F" <Zurock Druckauftragsdetails
Lebenslauf
Uhrzeit  09:27 Kopien - 1 +
Benutzer  daniel.stucki.kzu Duplex-Modus 1-seitig 2-seitig
Seiten 1 Farbmodus Farbe Graustufen
Konto Untem SeitengréBe A4
| Guthaben  beliebig Kosten  SFr.0.00
|

| E | : ‘ -
uf Original zurGcksetzen

Bild 5 — Andern des Verrechnungskontos

Im Feld «Konto» sieht man, dass das Konto «Unterricht» voreingestellt ist. Nach einem
Klick auf das Bleistift-lcon erscheint der gleiche Dialog zur Auswahl eines anderen Kontos
wie beim Kopieren (vgl. Abb. 3).

Wahlt man (beim Kopieren oder beim Drucken) das Konto «Klassensatze farbig», so

erscheint zusatzlich folgender Dialog. Bitte dort im Feld «Vermerk» den Namen der Klasse
eingeben, fur die kopiert wird:

. Einstellungen i

Vermerk: Fb

Bild 6 — Erfassung der Klasse (Klassenséatze farbig)

2. Scannen

2.1 Scannen nach «Balloon»

Nach einem Klick auf die «Scannenx»-Schaltflache steht auf dem nachsten Bildschirm
einzig die Option «Balloon» zur Auswahl. Auf diesem Weg eingescannte Dokumente
landen in der personlichen Dateiablage «Balloon» (der KZU-Wolke) der angemeldeten
Person im dort fur sie freigegebenen Ordner «scany.

2.2 Scannen auf einen Stick

Wer lieber auf einen Memory-Stick scannen méchte, geht zu den Geratefunktionen und
steckt anschliessend auf der rechten Seite unterhalb des Panels den Stick in den USB-
Slot.
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3. Drucken

Die vier KZU-Kopierer hdngen an einer sogenannten Druckerwarteschlange auf der
zentralen Plattform in Zurich, auf der auch das Intranet lauft. Druckauftrage werden nicht
an einen bestimmten der vier Kopierer gesendet, sondern an diese Druckerwarteschlange.
Druckauftrage, die an die Druckerwarteschlange gesendet werden, kbnnen an jedem
der vier Kopiergeréte abgeholt werden. Die Dokumente werden also erst ausgedruckt,
wenn man am Kopierer steht und sie abruft. Es ist sogar méglich, Druckauftrage vom
heimischen Computer aus in die Druckerwarteschlange zu stellen und sie erst am
folgenden Tag an einem der vier KZU-Kopierer abzurufen. Druckauftrage, die nicht innert
48 Stunden nach dem Druckauftrag abgerufen werden, werden automatisch aus der
Warteschlange gel6scht.

3.1 Drucken vom eigenen Computer

Um vom eigenen Computer aus auf den Kopierern ausdrucken zu kénnen, muss die
Druckwarteschlange auf dem Computer (wie ein physischer Drucker) installiert werden.
Die Anleitungen fur die Installation des passenden Druckertreibers fir Mac- und Windows-
Computer stehen auf dem KZU-Informatik-Wiki (https://kzuwiki.tam.ch) unter
«Informationen und Anleitungen» / «Privatgerate (BYOD) Lehrpersonen» / «Drucker &
Kopierer» / «Kopierer» zur Verfigung.

3.2 Zugriff auf den Printserver
Jeder Benutzer kann sich auf dem Printserver anmelden. Die Adresse des Prntservers
lautet: https://print.tam.ch

PaperCut,'(
181

Benutzername daniel.stuckikzu

Passwort sssssssssssssssss

Sprache Deutsch v

Bild 7 — Anmeldung am Printserver

Da der Printserver mehreren Schulen zur Verfligung steht, muss der Benutzername mit
einem Punkt und dem Schulkirzel «kzu» erganzt werden (z.B. peter.muster.kzu).


https://kzuwiki.tam.ch/
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Nach der Anmeldung landet man im Hauptmen:
P . .
PapercutMF daniel stucki_kzu v
M Ubersicht Ubersicht
ife
KON D DR =
tschein einldzsen
SFr. 0.00 16 241
A taten Umweltauswirkung

F‘é‘l Online-Druck

Bild 8 — Papercut Oberflache

o Neueste Druckauftrage: Eine Liste der zuletzt in Auftrag gegebenen
Druckauftrage

o Kontostand: Gibt jederzeit Auskunft Gber den aktuellen Kontostand des
personlichen Kontos.

o Online-Druck: Diese Option ermdglicht das Drucken ohne dass auf dem Gerét ein
Druckertreiber installiert werden muss. Es kénnen PDF-Dokumente hochgeladen
und an die Druckwarteschlange Uibergeben werden. Allenfalls kénnen in einem
spateren Zeitpunkt auch Dokumente in anderen Formaten (Word, Excel, PPT,
JPG) zum Drucken bereitgestellt werden.

3.3 Drucken ab Stick

Es kdénnen auch Dokumente ausgedruckt werden, die man auf dem Memory-Stick dabei
hat: Man geht zuerst zu den Geratefunktionen, steckt anschliessend den Stick in den Slot
auf der rechten Seite unterhalb des Panels und lokalisiert auf dem Panel das zu druckende
Dokument.

8. Januar 2019
Daniel Stucki



